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مسئول فناوری اطلاعات اداره آموزش

                        فرشته شاهبازی

  کارشناس فناوری اطلاعات اداره آموزش

عنوان سند: فرآیند تعیین اولیه استاد راهنما و موضوع رساله در سامانه جامع آموزشی گلستان

ویژه:  دانشجویان مقاطع تحصیلات تکمیلی شماره: ۴۰۳۲/۳۰۴/۲۱۰۹۴تاریخ  :  ۱۴۰۳/۱۱/۰۸

مطابق ماده ۴۳ آییننامه یکپارچه آموزشی و ماده ۱۹ شیوهنامه اجرایی آییننامه آموزشی دانشجویان دکتری ورودی ۱۴۰۲ و بعد 
از آن، دانشجوی مقطع دکتری موظف است تا قبل از آغاز رسمی نیمسال سوم تحصیلی مطابق تقویم آموزشی دانشگاه، نسبت به 
تعیین استاد راهنما و موضوع رساله با نظر استاد (اساتید) راهنما اقدام نماید. در صورت عدم ثبت استاد راهنما و موضوع رساله 

(صرفاً موضوع رساله مدنظر است، نه عنوان دقیق) در موعد مقرر فوقالذکر، دانشجو از تسهیلات رایگان ارفاقی سنوات در 

نیمسال نهم برخوردار نخواهد شد.

فرایند تعیین اولیه استاد راهنما و موضوع رساله، پیشنیاز فرایندهای تعیین وضعیت مهارت زبان دانشجو، درخواست آزمون جامع 
و درخواست تصویب پیشنهاده میباشد. قابل ذکر است که دانشجو باید ترتیب فرایندها را رعایت نماید تا درخواستهای بعدی نیز 

به درستی انجام شود.

تذکر: دانشجویان ورودی ماقبل ۱۴۰۲، (که قبلا فرم تعیین استاد راهنما را به صورت فیزیکی تحویل اداره تحصیلات تکمیلی 
دادهاند) نیز لازم است فرایند حاضر را تکمیل نمایند. در مورد این دسته از دانشجویان انجام این فرایند پیشنیاز فرایند تصویب 

پیشنهاده است.

پردازش مورد استفاده در این گردش کار، پردازش شماره ۲۸۷۵۰ (درخواست تعیین استاد راهنما و تصویب موضوع رساله) میباشد.

راهنمای تعیین اولیه استاد راهنما و موضوع رساله مقاطع تحصیلات تکمیلی در پیشخوان خدمت سامانه گلستان

الف: ورود به سامانه گلستان 
کاربر گرامی، در صورتی که شناسه کاربری و گذرواژه سامانه خود را فراموش نموده اید، جهت ورود به سامانه گلستان از طریق 

لینک "ورود از طریق احراز هویت مرکزی" اقدام نمایید.
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لازمه ورود از طریق لینک فوق این است که حتما کد ملی شما در سامانه گلستان به درستی ثبت شده باشد و شماره موبایل وارده 
در سامانه "پنجره ملی خدمات دولت هوشمند" به نام شخص شما باشد. پس از کلیک بر روی گزینه "ورود از طریق احراز 

هویت مرکزی" به صفحه زیر هدایت می شوید که باید تلفن همراه خود و کد امنیتی درج شده را وارد نمایید.
پس از ارسال رمز یکبار مصرف به تلفن همراه شما، این کد را در محل مشخص شده وارد نمایید و وارد سامانه گلستان شوید.

ب: ثبت درخواست 

پس از ورود به سامانه جامع آموزش باید به "پیشخوان خدمت" مراجعه نمائید. -١
جهت ثبت درخواست، در پیشخوان خدمت گزینه "درخواست تصویب پیشنهاده تحصیلات تکمیلی " را انتخاب و  -٢

بر روی "درخواست جدید" کلیک نمائید.
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بعد از ایجاد درخواست، گزینه تائید و ارسال انتخاب گردد تا گردش کار شروع شود.

بعد از ایجاد درخواست، گزینه تائید و ارسال انتخاب گردد تا گردش کار شروع شود.
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گردش کار فرایند تعیین استاد راهنما و موضوع رساله

دانشجو

استاد راهنمای فعالیت

مدیر گروه

معاون آموزشی دانشکده

مدیر تحصیلات تکمیلی

کارشناس تحصیلات تکمیلی 

برگزاری جلسه گروه و وارد کردن تاریخ جلسه در گردش کار (دقت شود تاریخ جلسه 
گروه برای حوزه مالی دانشگاه قابل رویت و تعیین کننده خواهد بود و بر اساس این تاریخ 

در مورد شهریه پرداز بودن یا نبودن دانشجو در نیسمال نهم تصمیم گیری خواهد شد.)

کارشناس تحصیلات تکمیلی 

رئیس آموزش دانشکده

کارشناس گروه آوزشی
چک کردن ورود صحیح اطلاعات اساتید راهنما و 

موضوع رساله در قسمت زمینه پیشنهادی

چک کردن ورود صحیح اطلاعات اساتید راهنما و موضوع رساله در قسمت زمینه پیشنهادی 

چک کردن تاریخ جلسه گروه (در صورتی که تاریخ جلسه گروه توسط مدیر گروه وارد نشده  

است درخواست به مدیر گروه برگشت داده و در قسمت توضیحات، علت عدم تایید قید شود.)

بررسی و تایید صحت فرایند تا این مرحله

بررسی صحت ورود اطلاعات (اسامی اساتید راهنما و زمینه پیشنهادی رساله) 

چک کردن تاریخ جلسه گروه (در صورتی که تاریخ جلسه گروه توسط مدیر گروه  

وارد نشده است درخواست به معاون آموزشی دانشکده برگشت داده و در قسمت 
توضیحات، علت عدم تایید قید شود.)

تایید نهایی

بررسی نهایی و بایگانی

انتخاب استاد (اساتید) راهنما و وارد کردن موضوع کلی 
رساله در قسمت زمینه پیشنهادی

پذیرش راهنمایی دانشجو و تایید موضوع کلی رساله


